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 Nadleśnictwo Drawno

NADLEŚNICTWO DRAWNO

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
pn.: „Utrzymanie czystości budynku biurowego Nadleśnictwa Drawno w roku 

2026”

Tryb postępowania: Postępowanie prowadzone w trybie zaproszenia do składania ofert na 

podstawie Zarządzenia nr 12/2024 z dnia 06.03.2024 r. Nadleśniczego Nadleśnictwa Drawno 

w sprawie udzielania zamówień publicznych w Nadleśnictwie Drawno

Skarb Państwa - Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe 

Nadleśnictwo Drawno

reprezentowane przez Arnolda Haręźlaka– Nadleśniczego

siedziba Nadleśnictwa: 

ul. Kaliska 5, 73-220 Drawno

NIP: 594 000 43 15

tel. 95 768 20 41 

e-mail: drawno@szczecin.lasy.gov.pl

strona internetowa zamawiającego: www.drawno.szczecin.lasy.gov.pl

Drawno, 18.12.2025 
r. 

Zn. spr.: SA.270.1.23.2025

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
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(dalej „Zamawiający”) 

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie kompleksowych usług sprzątania wewnątrz 

budynku oraz utrzymania porządku w jego otoczeniu, zgodnie ze standardami higienicznymi 

i zasadami BHP. 

      Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 do Zaproszenia.

2. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

    90919200-4 usługi sprzątania biur

3. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Termin realizacji zamówienia:  od 01.01.2026r. do 31.12.2026r.

4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają poniższe  
    warunki:

a) posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia;

b) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia;

c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej zrealizować 

przedmiot zamówienia.

2.  W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
     z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 7 ust.

    1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

     przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa   

     narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507 , dalej: „Specustawa”) na  podstawie:

a) art. 7 ust. 1 pkt 1 Specustawy Zamawiający wykluczy Wykonawcę wymienionego w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i w rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy;

b) art. 7 ust. 1 pkt 2 Specustawy Zamawiający wykluczy Wykonawcę, którego 

beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 

przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. 
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poz. 1124 z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 

będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy;

c) art. 7 ust. 1 pkt 3 Specustawy Zamawiający wykluczy Wykonawcę, którego jednostką 

dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.) jest podmiot wymieniony w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o 

ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy.

5. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

6. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERT

1. Na ofertę składa się:

 Formularz ofertowy – załącznik nr 1

2. Oferta musi być sporządzona według wzoru formularza oferty, stanowiącego załącznik nr 1 

do niniejszego Zaproszenia do składania ofert.

3. Ofertę należy złożyć w następujący sposób:

 podpisany Formularz Ofertowy (zał. nr 1) należy wysłać na adres e-mail: 

drawno@szczecin.lasy.gov.pl w terminie do dnia 29.12.2025r. do godz. 9:00.

4. Wykonawca ma prawo złożyć jedną Ofertę. 

5. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną lub osobę posiadającą umocowanie 

prawne. Oferta musi być podpisana własnoręcznie lub musi zostać opatrzona 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

mailto:drawno@szczecin.lasy.gov.pl
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6. Zamawiający poprawi w Ofercie: omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z 

uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające 

na niezgodności Oferty z treścią zapytania ofertowego, nie powodujące istotnych zmian w 

treści Oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego Oferta została 

poprawiona.

7. Zamawiający odrzuci Oferty:

a) złożone po terminie

8. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest Aleksandra Ciechanowicz,      

    adres e-mail: aleksandra.ciechanowicz@szczecin.lasy.gov.pl 

9. Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. O wyborze oferty najkorzystniejszej     

Zamawiający powiadomi uczestników postępowania pisemnie.

8. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:  100 % CENA
2. Do oceny będzie brana łączna cena brutto wpisana w Formularzu Oferty.

3. Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia negocjacji ceny .

Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta Wykonawcy z najniższą łączną ceną oferty 
brutto.

9. ZAMAWIAJĄCY UNIEWAŻNI POSTĘPOWANIE GDY:

1) dalsze prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie 

    Zamawiającego,

2) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu ,

3) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę, jaką Zamawiający zamierza   

    przeznaczyć na sfinansowanie Zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę 

    kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,

4) z przyczyn uzasadnionych interesem gospodarczym Zamawiającego, Zamawiający nie 

    może sfinansować realizacji zamówienia.

10. INFORMACJA RODO

mailto:aleksandra.ciechanowicz@szczecin.lasy.gov.pl
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Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (określane jako RODO lub ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych), 

informujemy, że:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Nadleśnictwo Drawno z siedzibą ul. 

Kaliska 5 73-220 Drawno. Może się Pan/Pani z nim skontaktować drogą elektroniczną na 

adres e-mail drawno@szczecin.lasy.gov.pl telefonicznie pod numerem 95 768 2041 lub 

tradycyjną pocztą na adres wskazany powyżej. 

2. Administrator powołał Inspektora ochrony danych, z którym można skontaktować się pod 

adresem e-mail: iod@comp-net.pl

3. Cel przetwarzania, podstawę prawną oraz okres przechowywania danych osobowych 

przedstawia tabela:

Cel przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania

Okres 

przechowywania 

danych

Obsługa 

postępowań poniżej 

130 000 zł

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO – przetwarzanie jest 

niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 

ciążącego na administratorze

Art. 6 ust. 1 lit. b RODO – realizacja umowy

Zgodnie z 

obowiązującym 

Jednolitym 

rzeczowym wykazem 

akt dla PGL LP

4. W związku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przysługuje Państwu: 

4.1. Jeżeli podstawą prawną jest art. 6 ust. 1 lit a lub b RODO: 

4.1.1.prawo dostępu do treści danych o prawo do sprostowania danych o prawo 

do usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym)

4.1.2.prawo do ograniczenia przetwarzania danych o prawo do przenoszenia 

danych 

4.2. Jeżeli podstawią prawną jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO: 

4.2.1.prawo dostępu do treści danych 

4.2.2.prawo do sprostowania danych 

4.2.3.prawo do ograniczenia przetwarzania danych 

4.3. Jeżeli podstawą prawną jest art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO:

4.3.1.prawo dostępu do treści danych

4.3.2.prawo do sprostowania danych 

4.3.3.prawo do usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym) 

4.3.4.prawo do ograniczenia przetwarzania danych 

mailto:drawno@szczecin.lasy.gov.pl
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4.3.5.prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych

4.4. Jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie Państwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) 

dane będziemy przetwarzać do momentu jej wycofania. Zgodę można wycofać w każdej 

chwili, przesyłając wiadomość e-mail lub osobiście w siedzibie Administratora. Cofnięcie 

zgody nie ma wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na 

podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

5. Jeśli dopatrzą się Państwo naruszeń ze strony ADO, co do bezpieczeństwa przetwarzania 

tych danych, istnieje możliwość wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się 

ochroną danych osobowych, tj. do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Aktualny 

adres organu nadzorczego to: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Moniuszki 

1A, 00-014 Warszawa. 

6. Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celów 

przedstawionych 

w tabeli za wyjątkiem celów wynikających z przepisów prawa, gdzie podanie danych jest 

obowiązkowe.

7. Państwa dane nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 

również w formie profilowania.

8. W niektórych sytuacjach mamy prawo przekazywać Państwa dane dalej (jeśli jest to 

konieczne), aby móc wykonywać nasze usługi. Możemy przekazywać Państwa dane, w 

szczególności następującym odbiorcom:

8.1. podmiotom przetwarzającym, którym zlecimy czynności przetwarzania danych,

8.2. podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa,

8.3. innym odbiorcom danych np. podmiotom dostarczającym przesyłki.

9. Państwa dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej z wyłączeniem sytuacji wynikających z przepisów prawa.

10. W niektórych sytuacjach, możemy pozyskiwać dane z innych źródeł, niż bezpośrednio od 

Państwa. 

W przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposób inny niż od osób, których dane 

dotyczą, źródłem danych będą rejestry publiczne, m.in. CEIDG, REGON, KRS

12. ZAŁĄCZNIKI

1. Zał. nr 1 - Formularz oferty 

2. Zał. nr 2 – Opis Przedmiotu Zamówienia 

3. Zał. nr 3 - Projekt umowy 

Z poważaniem
Arnold Haręźlak
Nadleśniczy
/Podpisano certyfikatem kwalifikowanym/
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